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Neueinstellungen und Weiterbeschaftigungen zum 01.01.2014

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Universitatsverwaltung ist in der Zeit von Weihnachten bis Neujahr — 24.12.2013
bis 31.12.2013 — geschlossen. Um insbesondere die Einstellungen zum Jahresanfang
termingerecht vollziehen zu kénnen, missen daher die entsprechenden Antrage auf
Neueinstellung und Weiterbeschaftigung zum 01.01.2014 ‘

spitestens am 29.11.2013
vollstandig in der Personalabteilung der Universitat Heidelberg vorliegen.

Hiervon ausgenommen sind alle Einstellungen im Verwaltungsdienst. Um Einsteliungen
im Verwaltungsdienst termingerecht voliziehen zu kénnen, mussen die entsprechenden
Antrage auf Neueinstellung spatestens 8 Wochen vor dem geplanten Einstellungstermin
volistandig, d.h. inklusive des ausgefuliten und unterzeichneten Vordrucks , Tatigkeits-
darstellung und -bewertung" in der Personalabteilung vorliegen.

Bitte beachten Sie bei der Beantragung auch, dass alle befristeten Arbeitsvertrége vor
Beginn ihrer Laufzeit durch den Beschéftigten / die Beschaftigte unterzeichnet werden
mussen. Hierfur hat das Institut bzw. die Einrichtung in jedem Fall Sorge zu tragen.

Da die Beschéftigten in der Vorweihnachtszeit und zwischen den Jahren unter
Umstanden nicht far die Unterzeichnung zur Verfligung stehen, kann hier eventuell ein
langerer Vorlauf erforderlich sein.

Sofern die Unterlagen nicht bis zum o.g. Termin bzw. nicht vollstandig in der
Personalabteilung vorliegen, kénnen Einstellungen und Weiterbeschaftigungen unter
Umstanden nicht zum 01.01.2014 erfolgen.
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Bitte wenden Sie sich bei Fragen hierzu direkt an den zustandigen Sachbearbeiter / die
zustandige Sachbearbeiterin in der Personalabteilung. Im Einzelfall sind — nach
Rucksprache mit der Personalabteilung — unter Umstanden Abweichungen von dieser

Frist méglich.

Mit freundlichen GruRen

e v~
Senni Hundt
Stellv. Kanzlerin
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