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Betr.: Haushaltsvollzug und Rechnungsschluss 2007
Kassenstunden
Bezug: Verwaltungsvorschriftén des Finanzministeriums zur Haushalts- und

Wirtschaftsfuhrung im Haushaltsjahr 2007
Sehr geehrte Damen und Herren,

wie alljahrlich mochte ich Sie heute tiber den Rechnungsabschluss informieren, flir den
die nachstehenden Termine bekannt gegeben werden.

Bitte legen Sie Kassenanordnungen, die nochim Haushaltsjahr 2007 vollzogen werden
sollen, der Universitatsverwaltung bis zum 07. Dezember 2007 vor. Dies gilt auch fur
Skontorechnungen und Auslandsrechnungen, sowie fir Rechnungen, die aus den so-
genannten Kassenanschlagen zu bezahlen sind. Bitte tragen Sie dafur Sorge, dass
vorher eingegangene Rechtsverpflichtungen bis zu diesem Tag rechnungsmafig abge-
wickelt werden kénnen.

Bitte beachten Sie, dass Haushaltsvorgriffe der Genehmigung durch die Abteilung far
Budget- und Wirtschaftsangelegenheiten bedurfen. Die Ausgabereste aus Drittmitteln,
dem Globalbudget und den Berufungsmitteln werden im folgenden Haushaltsjahr wie-
der zugewiesen.

Die Ausgabereste aus Bereitstellungen, d. h. aus Sonderzuteilungen des Ministeriums,
die per Annahmeanordnung vereinnahmt werden, werden ebenfalls in das néchste
Haushaltsjahr tibertragen. Die Restmittel stehen daher, vorbehaltlich einer Abrechnung
gegeniiber dem MWK, auch im nachsten Jahr wieder zur Verfigung.

Nicht tibertragen werden in der Regel die Mittel aus den sogenannten Kassenan-
schldgen. Achten Sie deshalb darauf, dass diese Mittel im laufenden Jahr kassenwirk-
sam abfliel3en.
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Bei Ihren Dispositionen sollten Sie berticksichtigen, dass die Druckkosten, die Fernmel-
degebiihren und die Kosten fur Biromaterial voraussichtlich bis einschlieRlich Novem-
ber 2007 abgerechnet werden.

= Die Universitat Heidelberg erstellt zum Stichtag 31.12.2007 einen vollstandigen Jahres-

abschluss nach kaufmannischen Vorschriften. Um alle Aufwendungen und Ertrage voll-

standig zu erfassen, werden die Verwalter der Handvorschiisse gebeten, die Handkas-

o senbelege bis spatestens zum 20.12.2007 bei der internen Barkasse in der Semi-

g narstrasse 2 oder der Zahlstelle beim Zentralbereich Neuenheimer Feld abzurechnen.

Die Verwalter der Geldannahmestellen werden gleichfalls gebeten, die angenommenen

Gelder entsprechend einzuzahlen. Die Abrechnungsunterlagen mussen der Zentralen
Universitatsverwaltung nicht gesondert eingereicht werden.

Auch die Vermdgensgegenstande des Anlagevermogens sind vollstéandig zu erfassen.
Hierzu werden die Institute gebeten,

- die Anlagenbuchhaltung-Stammblatter fir die Rechnungen mit Datum bis ein-
schlieRlich 31.12.2007

- die Inventar-Abgangsverfugungen fir die im Jahr 2007 abgegangenen Gerate

- die Umbuchungsanordnungen im Bereich des Anlagevermogens

- die Anlagenbuchhaltung-Stammblatter fur die im Jahr 2007 selbst erstellten Ge-

rate
der Anlagenbuchhaltung der Abt. 4.3 bis Ende Januar 2008 vorzulegen.

Nachstehend werden noch die Schalterstunden mitgeteilt:

Die interne Barkasse in der Seminarstrasse 2 und die Zahlstelle beim Zentralbereich
Neuenheimer Feld sind am Donnerstag, dem 20.12.2007 letztmalig gedffnet. Am
27.12.2007 bleiben die Schalter wegen Jahresabschlussarbeiten geschlossen. Der ers-
te Offnungstag im neuen Jahr ist Donnerstag, der 03.01 .2008.

Sollten Sie noch Fragen zu den vorgenannten Regelungen haben, stehen Ihnen Herr
Mathes (Tel.: 54-2114) bzw. Herr Oldenburg (Tel.: 54-2131) gerne zur Verfugung.
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