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Sehr geehrte Damen und Herren,

um die Einstellungen und Weiterbeschaftigungen insbesondere im wissenschaftlichen
Dienst zum Jahresanfang termingerecht vollziehen zu kénnen, missen die
entsprechenden Antrage

spatestens am 01.12.2017
vollstindig in der Personalabteilung der Universitat Heidelberg vorliegen.

Bei Einstellungen und Weiterbeschaftigungen im nichtwissenschaftlichen Dienst
gelten die in den Antragsformularen aufgefthrten Fristen.

Fur Einstellungen im Verwaltungsdienst ist darauf zu achten, dass auch der ausgefulite
und unterzeichnete Vordruck ,Tatigkeitsdarstellung” der Personalabteilung fristgerecht
vorliegt.

Bitte beachten Sie bei der Beantragung auch, dass alle befristeten Arbeitsvertrage vor
Beginn ihrer Laufzeit durch die/den Beschaftigte/n unterzeichnet werden mussen.
Hierfur hat das Institut bzw. die Einrichtung in jedem Fall Sorge zu tragen. Da die
Beschaftigten in der Vorweihnachtszeit und zwischen den Jahren unter Umstanden
nicht fur die Unterzeichnung zur Verfugung stehen, kann hier eventuell ein langerer
Vorlauf erforderlich sein.

Bitte wenden Sie sich bei Fragen hierzu direkt an die zustandige
Sachbearbeiterin/den zustandigen Sachbearbeiter in der Personalabteilung.

Mit freundlichen GriRen
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