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Dokumentation für dezentrale Beschaffungsvorgänge[footnoteRef:1]
(gemäß den Wertgrenzen für dezentrale Beschaffungen) [1:  Bitte beachten Sie die Erläuterungen zur Dokumentation.] 

	Institut /Einrichtung/ Abteilung
	[bookmark: Text12][bookmark: _GoBack]     

	Anschrift
	     

	Ansprechpartner
	     

	Telefon/Fax/E-Mail
	     

	Beschaffungsgegenstand 
	     



	☐ Direktauftrag ist möglich und zweckmäßig.² Es wurde eine Markterkundung durchgeführt ³ 

	Pos-Nr.
	Name des Anbieters
	Marktrecherche
	Summe netto
	Bemerkungen
	Anlage Nr. 

	1
	     
	☐Internetrecherche
☐Telefonat
☐E-Mail
[bookmark: Text6]☐      
	     
	     
	[bookmark: Text1]     

	2
	     
	☐Internetrecherche
☐Telefonat
☐E-Mail
[bookmark: Text7]☐     
	     
	     
	[bookmark: Text2]     

	3
	     
	☐ Internetrecherche
☐ Telefonat
☐ E-Mail
[bookmark: Text8]☐      
	     
	     
	[bookmark: Text3]     

	Zuschlagsbegründung
	[bookmark: Text4]Der Zuschlag wird der Firma mit der Pos-Nr.       erteilt.
☐ der zum Zuge gekommene Anbieter war der wirtschaftlichste oder einzige.
[bookmark: Text5]☐ sonstige Gründe:       

	EDV-Beschaffung
	☐Eine Bewilligung durch das URZ wurde eingeholt4



	☐ Die Beschaffung erfolgt aus einer aktuell gültigen Rahmenvereinbarung.5

	Name des Rahmenvertragspartners
	Summe netto
	Bemerkungen

	[bookmark: Text9]     
	[bookmark: Text10]     
	[bookmark: Text11]     



	Zum Auftragnehmer bestehen folgende Verhältnisse
	☐  verwandtschaftlich ☐  freundschaftlich
	[bookmark: Text13]Erklärende Ausführungen:      




__________________________________
Datum / Unterschrift 6
Stand: 09.12.2019		20181121-Teil1 DokumentationDezentraleBeschaffung oh.FN.
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