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Benutzungsordnung
des Universitatsarchivs Heidelberg

Der Senat hat in seiner Sitzung am 8.11.2011 gemaR § 19 Abs. 1 Ziffer 10 LHG
die nachstehende Benutzungsordnung flr das Universitatsarchiv beschlossen:

§ 1 Aufgaben

Das Universitatsarchiv Heidelberg dient als 6ffentliches Archiv der Forschung,
der Lehre und dem Studium an der Universitat und dartber hinaus sonstiger
wissenschaftlicher Arbeit und sachlicher Information. Es macht das Archivgut
der Universitat allgemein benutzbar.

§ 2 Zulassung zur Benutzung

Die Benutzung ist nach MaRgabe dieser Benutzungsordnung jedem' méglich,
der ein berechtigtes Interesse, insbesondere ein rechtliches, wissenschaftliches
oder heimat- und familiengeschichtliches Interesse, darlegen kann. Er hat das
Recht, das Archivgut nach Ablauf der Sperrfristen zu benutzen, soweit sich aus
Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren
Eigentimern nichts anderes ergibt.

! Die Verwendung der ménnlichen Form in dieser Ordnung dient ausschlieBlich der besseren Lesbarkeit und
schlieft die weibliche Form mit ein.
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§3
1.

§4

Art der Benutzung

Archivgut wird grundsatzlich durch Einsichtnahme vor Ort benutzt.

Das Universitatsarchiv kann die Benutzung auch durch Beantwortung von
schriftlichen oder mundlichen Anfragen, durch Vorlage oder Abgabe von
Reproduktionen, durch Versendung oder durch Ausleihe von Archivgut
ermoglichen.

Die Beantwortung von Anfragen beschrankt sich grundsatzlich auf
Hinweise zu Art, Umfang und Zustand von einschlagigem Archivgut.

Die Bestimmungen fur die Benutzung von Archivgut gelten fur die
Benutzung von Findmitteln, sonstigen Hilfsmitteln und Reproduktionen
entsprechend.

Benutzungsantrag

Die Zulassung zur Benutzung erfolgt auf Antrag. Die Angaben werden vom
Archiv intern zu Dokumentations- und wissenschaftlichen Zwecken
genutzt. Der Benutzungsantrag ist schriftlich an das Universitatsarchiv zu
richten. Er muss Angaben zur Person des Antragstellers und
gegebenenfalls seines Auftraggebers, zum Benutzungsvorhaben und
Benutzungszweck sowie daruber enthalten, ob und wie die Ergebnisse
veroffentlicht werden sollen. Bei wissenschaftlicher Benutzung sind Art der
wissenschaftlichen Arbeit sowie gegebenenfalls die Hochschule und der
Name des betreuenden Hochschullehrers anzugeben.

Fur jeden Forschungsgegenstand ist ein gesonderter Antrag zu stellen.

Winscht ein Benutzer andere Personen als Hilfskrafte oder Beauftragte zu
seinen Arbeiten heranzuziehen, so ist von diesen jeweils ein besonderer
Antrag zu stellen.

Der Benutzer hat sich auf Verlangen auszuweisen.
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§ 5 Benutzungsgenehmigung

1.

§6

Uber die Benutzung des Archivs und ihre Bedingungen entscheidet der
Leiter des Universitatsarchivs. Die Benutzungsgenehmigung kann mit
Auflagen versehen werden.

Die Benutzungsgenehmigung gilt nur fir das laufende Kalenderjahr, den
im Antrag angegebenen Zweck und den angegebenen
Forschungsgegenstand. Eine Benutzung Uber das laufende Kalenderjahr
hinaus ist erneut zu beantragen.

Benutzungsbeschrankungen

Gemal § 6 Absatz 6 Satz 1 des Landesarchivgesetzes ist die Benutzung
einzuschranken oder zu versagen, soweit

a. Grund zur Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik
Deutschland oder eines ihrer Lander gefahrdet wiirde oder

b. Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwlrdige Belange Dritter
entgegenstehen oder

c. der Erhaltungszustand des Archivgutes gefahrdet wurde oder
d. ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wtrde oder

e. Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren  Eigentimern
entgegenstehen.

Das Universitatsarchiv kann die Benutzung auch aus anderen wichtigen
Grinden einschranken oder versagen, insbesondere wenn

a.der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die
Benutzungsordnung verstoRen oder ihm erteilte Auflagen nicht
eingehalten hat,

b. der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zulasst,

c. Archivalien aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzeitiger
anderweitiger Benutzung nicht verfugbar sind,

d. der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichthahme
in Druckwerke oder in Reproduktionen, hinlanglich erreicht werden
kann. Weiteres regelt die Lesesaalordnung.
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§ 7 Riicknahme und Widerruf der Benutzungsgenehmigung

Das Universitatsarchiv kann die Benutzungsgenehmigung nach den §§ 48 und
49 des Landesverwaltungsverfahrensgesetzes zuricknehmen oder widerrufen,
insbesondere wenn

1.

fur die Benutzungsgenehmigung wesentliche Angaben im
Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung
gefuhrt hatten,

der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die
Benutzungsordnung versto3t oder ihm erteilte Benutzungsauflagen
nicht einhalt,

. der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie

schutzwurdige Belange Dritter verletzt.

§ 8 Sperrfristen

1. Gemal} § 6 Absatz 2ff. des Landesarchivgesetzes gelten fur Unterlagen,
die nicht schon bei ihrer Entstehung zur Veroffentlichung bestimmt oder
der Offentlichkeit zuganglich waren, folgende Sperrfristen:

a.

Archivgut darf nicht vor Ablauf von 30 Jahren seit Entstehung der
Unterlagen benutzt werden.

Unterliegt Archivgut Rechtsvorschriften Gber Geheimhaltung, darf es
frihestens 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen benutzt werden.

Bezieht sich Archivgut nach seiner Zweckbestimmung auf eine
natlrliche Person, so darf es unbeschadet der Fristen gemafl Abschnitt
a und b frihestens 10 Jahre nach deren Tod benutzt werden. Kann der
Todestag nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand festgestellt
werden, so endet die Sperrfrist 90 Jahre nach der Geburt.

. Der Rektor der Universitat kann Sperrfristen um hochstens 20 Jahre

verlangern, wenn dies im o6ffentlichen Interesse liegt oder wenn
schutzwirdige Belange des Betroffenen dies erfordern.
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2. Fur einen Antrag auf Verklrzung der Sperrfristen gemaf § 6 Absatz 4 des
Landesarchivgesetzes gelten folgende Bestimmungen:

a.

Der Antrag auf Verklrzung der Sperrfristen ist schriftich an das
Universitatsarchiv zu richten. Die Entscheidung Uber den Antrag ftrifft
der Rektor der Universitat.

Dem Antrag auf Benutzung von Unterlagen, die sich nach ihrer
Zweckbestimmung auf eine natlrliche Person beziehen, hat der
Antragsteller entweder die schriftliche Einwilligung des Betroffenen oder
seiner Angehdrigen im Sinne von § 6 Absatz 4 Satz 3 des
Landesarchivgesetzes beizufugen oder im Antrag eingehend zu
begrinden, warum eine Verklrzung der Sperrfrist unerlasslich ist.

Soll bei einer Benutzung zu wissenschaftlichen Zwecken von der
Anonymisierung personenbezogener Angaben abgesehen werden, so
hat der Antragsteller auRerdem zu begrinden, dass das
wissenschaftliche Interesse an der Offenbarung die schutzwirdigen
Belange des Betroffenen  erheblich  Uberwiegt und das
Forschungsvorhaben sonst nicht durchgeflihrt werden kann.

. Auf Verlangen des Universitatsarchivs sind dem Antrag erganzende

Angaben und Unterlagen, bei Hochschularbeiten insbesondere
Stellungnahmen der akademischen Lehrer beizuflgen.
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§ 9 Benutzung im Universitatsarchiv

1.

FUr die Bestellung von Archivgut sind grundsatzlich die Bestellscheine des
Universitatsarchivs zu verwenden. Die Signatur der Archivalien soll der
Benutzer selbst ermitteln. Unvollstandige und unklare Bestellungen konnen
in der Regel nicht erledigt werden. Das Universitatsarchiv kann
Bestellzeiten festsetzen.

Archivgut wird grundsatzlich nur in den dafir bestimmten Raumen zu den
festgelegten Offnungszeiten unter Aufsicht zur Benutzung vorgelegt.

Archivalien und Hilfsmittel ddrfen nur zu dem angegebenen
Benutzungszweck ausgewertet und nur von demjenigen Benutzer
eingesehen werden, der dafir die Benutzungsgenehmigung erhalten hat.

Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut in einer bestimmten Zeit oder
Reihenfolge zu erhalten. Grundsatzlich wird nur eine begrenzte Zahl von
Archivalieneinheiten gleichzeitig vorgelegt. Ein Anspruch auf Unterstitzung
beim Lesen der Archivalien besteht nicht.

Die vorgelegten Archivalien, Reproduktionen sowie Repertorien und
sonstigen Hilfsmittel sind mit aller Sorgfalt zu behandeln. Insbesondere ist
es nicht gestattet,

a. den Ordnungszustand des Archivgutes zu verandern,

b. Bestandteile des Archivguts, wie Blatter, Zettel, Umschlage, Siegel,
Stempelabdrucke, Briefmarken usw. zu entfernen,

c. Vermerke im Archivgut anzubringen oder zu tilgen,
d. Archivgut als Schreib- oder Durchzeichnungsunterlage zu verwenden.

Die Verwendung technischer Gerate bedarf der Genehmigung.

Der Benutzer haftet fur alle Schaden an Archivalien und Hilfsmitteln, die er
oder seine Hilfskrafte schuldhaft verursacht haben.
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§ 10 Reproduktionen von Archivgut

1.

Der Benutzer darf Reproduktionen grundsatzlich nicht selbst herstellen.

Fur die Bestellung von Reproduktionen sind die vorgesehenen Formulare
zu verwenden. Ein Anspruch auf die Herstellung von Reproduktionen
besteht nicht. Sie werden nur hergestellt, soweit dabei eine Gefahrdung
oder Schadigung des Archivguts ausgeschlossen werden kann.

Reproduktionen aller Art dirfen nur mit Zustimmung des
Universitatsarchivs angefertigt werden. Uber die jeweils geeigneten
Herstellungsverfahren entscheidet das Universitatsarchiv. Falls externe
Dienstleister beauftragt werden, kann es verlangen, dass die
Reproduktionen unter seiner Aufsicht hergestellt werden, und es kann dem
Auftraggeber die dadurch entstehenden Kosten in Rechnung stellen.

Reproduktionen dirfen nur mit Zustimmung des Universitatsarchivs an
Dritte weitergegeben, vervielfaltigt oder veroffentlicht werden. Dabei ist auf
die Herkunft aus dem Universitatsarchiv hinzuweisen und die Signatur
anzugeben. Soweit Urheberrechte bestehen, ist aullerdem die
Zustimmung des Berechtigten erforderlich.
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§ 11 Versendung von Archivgut

1.

Die Versendung von Archivgut ist nur in begrindeten Ausnahmefallen zur
Benutzung in auswartigen, hauptamtlich verwalteten Archiven in der
Bundesrepublik Deutschland zulassig.

Der Antragsteller muss eine schriftliche Erklarung des auswartigen Archivs
beschaffen, worin dieses sich verpflichtet,

a.

b.
C.

d.

das Archivgut in den Dienstraumen unter standiger Aufsicht nur dem
Antragsteller vorzulegen,

es diebes- und feuersicher zu verwahren,

keine Kopien oder Reproduktionen ohne Genehmigung des
Universitatsarchivs anzufertigen und

das Archivgut nach Ablauf der festgesetzten Frist, die 2 Monate nicht
uberschreiten soll, zuruckzusenden.

Die Versandkosten tragt der Benutzer.

Vom Versand ausgeschlossen sind Findmittel und Archivgut, das

a.
b.

Benutzungsbeschrankungen unterliegt,

wegen seines hohen  Wertes, seines Ordnungs- und
Erhaltungszustandes, seines Formates oder aus anderen
konservatorischen oder Sicherheitsgrinden nicht zum Versand
geeignet ist,

haufig benutzt wird,
noch nicht abschlieend verzeichnet ist.
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§ 12 Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

1. Eine Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken ist nur zulassig,
wenn gewahrleistet ist, dass es wirksam vor Verlust, Beschadigung und
unbefugter Benutzung geschitzt wird und der Ausstellungszweck nicht
durch Reproduktionen erreicht werden kann.

2. Das Universitatsarchiv ist dazu berechtigt, die Sicherheit und Erhaltung
des ausgeliehenen Archivguts durch Auflagen sicherzustellen.

3. Uber die Ausleihe ist zwischen dem Universitdtsarchiv und dem Entleiher
ein Leihvertrag abzuschliel3en.

4. Die Herstellung von Reproduktionen von ausgestelltem Archivgut durch
Dritte bedarf der Zustimmung des Universitatsarchivs.

§ 13 Benutzung fremden Archivguts

Das Universitatsarchiv kann auch die Benutzung von Archivgut ermoglichen,
das von anderen Archiven oder sonstigen Stellen zur Benutzung durch Dritte
Ubersandt wurde. Soweit die versendende Stelle nichts anderes verfiigt, gelten
die Vorschriften dieser Benutzungsordnung entsprechend.

§ 14 Benutzung durch abgebende Stellen

Auf die amtliche Benutzung von Archivgut durch diejenigen Stellen der
Universitat, bei denen es entstanden ist oder die es abgegeben haben, finden
die Vorschriften dieser Benutzungsordnung keine Anwendung. Art und Weise
der Benutzung werden im Einzelfall vereinbart. Dabei ist sicherzustellen, dass
das Archivgut gegen Verlust, Beschadigung und unbefugte Benutzung
geschitzt sowie innerhalb eines angemessenen Zeitraums zurlckgegeben
wird.
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§ 15Gebiihren

Das Universitatsarchiv erhebt fur seine Leistungen Gebuhren. Naheres regelt
die GeblUhrenordnung.

§ 16 Inkrafttreten
Diese Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Verodffentlichung im

Mitteilungsblatt des Rektors in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung
des Universitatsarchivs Heidelberg vom 22. Juli 1993 aul3er Kraft.

Heidelberg, den 14.11.2011

gez. Prof. Dr. Bernhard Eitel
Rektor



