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Kurszeiten: montags 15.00 bis 16.30 Uhr (2 SWS), Horsaal 211
Dozentin: Dipl.-Ubersetzerin Isa Hoflich

Voraussetzungen: Keine

Max. Teilnehmerzahl: 80

Anmeldung: am 1. Veranstaltungstag (15.04.2013) vor Ort

Zielsetzung

Ziel des Seminars ist es, den Teilnehmern die notigen Kenntnisse zu vermitteln, die
fur eine Existenzgriindung und freiberufliche Tatigkeit als Ubersetzer/-in oder
Dolmetscher/-in relevant sind. Im Vordergrund stehen hierbei berufspraktische und
unternehmerische Aspekte.

Lehrinhalte

- allgemeine Rechtsgrundlagen

- Geschaftsmodelle und Rechtsformen

- Buchhaltung und Steuern

- Angebotserstellung

- Auftragsabwicklung

- Preiskalkulation

- Umgang mit Kundenkritik und Problemsituationen
- Erstellen eines Businessplans

- Erstellen eines individuellen Tatigkeitsprofil
- Moglichkeiten der Kundenakquise

- Marketing und Selbstprasentation

- Versicherungen und Altersvorsorge

- Forderungsmoglichkeiten

Der Kurs wird unterstutzt durch das Grindungsmanagement der Universitat Heidelberg und den
Bundesverband der Dolmetscher und Ubersetzer (BDU) Landesverband Baden-Wiirttemberg e. V.



