
 

 

 

Die Graduiertenakademie ist die zentrale Koordinationsstelle für alle überfachlichen Beratungs-, 
Weiterbildungs- und Förderangebote für Doktorand*innen der Universität Heidelberg. 
 
Im Bereich Kommunikation der Graduiertenakademie ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende 

Stelle befristet zu besetzen: 

 

Wissenschaftliche Hilfskraft (w/m/d) 
(ungeprüft / geprüft) für 40 Stunden/Monat (je nach Zuschnitt) 
 
 
Ihre Aufgaben: 

 Mithilfe und Unterstützung bei dem Aufbau und der Pflege von Social-Media-Präsenzen 

 Mithilfe bei Informationsveranstaltungen der Graduiertenakademie 
 
Ihr Profil: 

 Ausgeprägte Fähigkeit zu selbständiger, verantwortungsbewusster und sorgfältiger Arbeit  

 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit, sehr gute kommunikative Fähigkeiten 

 Sicherer Umgang mit Microsoft Office 

 Erfahrungen mit Social Media (besonders Instagram) sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung  

 sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Bereitschaft, sich in neue Aufgaben einzuarbeiten 

 
Wir bieten:  

 Mitarbeit in einem einsatzfreudigen, multikulturellen und dynamischen Team  

 Abwechslungsreiche Aufgaben 

 Die Möglichkeit, die facettenreichen Aktivitäten der Universität aus der Perspektive einer 
zentralen Serviceeinheit mit wissenschaftlicher Orientierung kennenzulernen 
 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse 
etc.) unter dem Stichwort "Kommunikation" bis 15.07.2025 in einer PDF-Datei per E-Mail an Frau. Dr. 
Claudia Falk, claudia.falk@uni-heidelberg.de senden.  
 
Die Universität Heidelberg steht für Chancengleichheit und Diversität. Wir bitten qualifizierte Frauen 
nachdrücklich um ihre Bewerbung. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung vorrangig 
berücksichtigt. Informationen zu Stellenausschreibungen und zum Datenschutz finden Sie unter 
www.uni-heidelberg.de/stellenmarkt  
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