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Stellenausschreibung

Jun.-Prof. Dr. Sarah Burnautzki
Romanisches Seminar

sucht ab sofort eine

studentische Hilfskraft (un-/teilgepruft)
(14 Stunden/Monat)

zur Unterstitzung im Bereich Erasmus — Franzdsisch.

Das Aufgabengebiet umfasst die Unterstiitzung der Fachkoordinatorin bei der Betreuung von
Inkomings und Outgoings per Mobility Online, E-Mailkommunikation mit Studierenden,
Verwaltung von Infomaterialien der  Partneruniversititen, Vorbereitung von
Infoveranstaltungen, Verwaltung von Korrespondenz, Bewerbungsunterlagen und
Erfahrungsberichten.

Bewerber*innen sollten Franzdsisch studieren, sprachsicher sein, selbst einen
Erasmusaufenthalt durchgefihrt haben oder die Bereitschaft mitbringen, sich in das
Erasmus-Programm  einzuarbeiten. PC- sowie Softwarekenntnisse (idealerweise
Erfahrungen mit Mobility Online) sind erwiinscht.

Der Stundenlohn fir ungeprifte wissenschaftliche Hilfskrafte betragt € 12,00/h, fur teilge-
priifte wissenschaftliche Hilfskrafte 12,87 €/h. Bitte senden Sie Ilhre Kurzbewerbung
(einseitiger Lebenslauf, kurzes Anschreiben mit Informationen zu bisheriger
Biroerfahrung, Auslandserfahrung und Sprachkenntnissen) bis zum 18. Dezember 2023

. per Mail in einem Dokument an:

sarah.burnautzki@rose.uni-heidelberg.de

Jun.-Prof. Dr. Sarah Burnautzki
gez. November 2023
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