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EndNote in 30 Minuten

• Ziel: Sie lernen die Basics zu EndNote kennen und erhalten 

einen ersten Eindruck vom Programm 

(selbst üben → Einführungen EndNote)

• Termine Einführungen/Angebot der UB über die Website

• Warum EndNote?/Funktionsüberblick

• Programmoberfläche

• 2 Beispiele des Programms für das Erfassen, Verwalten und 

Zitieren von Referenzen



Termine Einführungen

• Einführung in EndNote mit Schwerpunkt 
Naturwissenschaften/Medizin
– Dienstag, 06.02.2024 | 17:00 – 19:00 Uhr | Online-Schulung

– Dienstag, 20.02.2024 | 17:00 – 19:00 Uhr | Online-Schulung 

…und weitere Termine…

• Einführung in EndNote mit Schwerpunkt 
Geisteswissenschaften/Sozialwissenschaften
– Montag, 29.01.2024 | 14:00 – 16:00 Uhr | Online-Schulung

– Dienstag, 27.02.2024 | 14:00 – 16:00 Uhr | Schulungsraum Ost, Hauptbibliothek



Campuslizenz, Kurs-
anmeldung, Handouts 
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Warum EndNote? 
Ihre Situation 😉



Funktionsüberblick



EndNote-Bibliotheken 
anlegen und öffnen

EndNote 7



Achtung:

EndNote

Zu jeder Literaturdatenbank gehört ein Ordner mit dem gleichen 

Namen 

Falls Sie die Datei in einen anderen Ordner umziehen, muss auch

die Data-Datei mit - sonst funktioniert die Bibliothek nicht mehr

Dateimanagement



Die Programmoberfläche

EndNote

Gruppenfenster Suchmaske

Bibliotheksfenster

Dateianhang Zitierstilauswahl

Referenzfenster



Das Bibliotheksfenster

• Durch Klick in die Spaltenüberschrift lässt sich der Inhalt der Spalte auf-
/absteigend sortieren

• Durch Doppelklick auf eine Referenz öffnet sich das Referenzfenster

Spaltenüberschriften



Das Referenzfenster: 
Anzeigemodus „Summary“

EndNote

Zitierstil auswählen

Vorschau auf die 

Referenz im 

ausgewählten Zitierstil

(= Darstellung im 

Literaturverzeichnis 

eines Dokumentes)

Dateianhang öffnen

Datensatz editieren

Zur Vollansicht

Vollansicht 

schließen



Das Gruppenfenster

EndNote

Standardgruppen

Vom Benutzer 

angelegte Gruppen

Suche nach (frei 

verfügbaren) Volltexten

Von anderen freigegebene Guppen

Online-Suche



Output Styles Manager

EndNote 13

Aufruf über Tools > Output 

Styles (oder Dropdown-

Menü im Referenzfenster) > 

Select Another Style …

Markierten 

Stil durch 

Klick auf 

„Choose“ 

übernehmen



Suchen in der 
EndNote-Bibliothek

Boolesche 

Operatoren zur 

Verknüpfung 

von 

Suchfeldern

Operatoren innerhalb 

eines Suchfeldes

Suchaspekte

Einfache Suche



Datenerfassungsmaske 
aufrufen

EndNote 15

Maske zur Erfassung 

eines neuen 

Datensatzes über  

das Menü 

(References > New 

Reference) oder Icon 

aufrufen



Die Datenerfassungsmaske

EndNote 16

Referenztyp 

auswählen

Speichern



Datenerfassung: 
die wichtigsten Regeln

Autoren
• Nur ein Name pro Zeile 
• Eingabeform: Nachname, Vornamen

Körperschaften: Komma am Ende!
• Kunsthistorisches Institut, 
• Universität Heidelberg, , Geographisches Institut

Auflagen:
• 8
• 1st, 4th

Seitenzahlen
• Pages: 449-451
• Number of Pages (Umfangsangabe beim Buch): 390

Überprüfen Sie die Datensätze nach dem Import: durch unterschiedliche Regeln 

können „Fehler“ auftreten, die manuell korrigiert werden müssen, damit es in der 

Bibliographie nicht zu abweichenden Darstellungen kommt. 



Export aus HEIDI I

EndNote



Export aus HEIDI II

EndNote 19



Export aus HEIDI III:
Gruppenzuordnung

EndNote 20

Aus Datenbanken importierte Referenzen werden diesen Gruppen zugeordnet:

1. All References

2. Imported References (wird mit dem nächsten Import überschrieben)

3. Recently Added (Referenzen werden nach 24 Stunden aus der Gruppe gelöscht)



HEIDI: Export aus der 
Vollanzeige eines 
Einzeltreffers

EndNote 21



Online-Suche und Direct
Import

EndNote

Online-

Suche

Connection File Manager

Die Online Suche 

funktioniert nur mit 

kostenlos 

zugänglichen 

Datenbanken wie 

Pubmed oder 

Bibliothekskatalogen



Import aus 
Literaturdatenbanken

EndNote 23

Einschränkungs-

möglichkeiten bei zu 

großen Treffermengen 

nutzen

Treffern für Export 

markieren

Speicher- und 

Exportfunktionen 

aufrufen



Online Search

EndNote 24

Suchmaske mit angepassten Feldnamen



Online Suche: Treffer 
importieren 

EndNote 25

Geeignete Treffer für 

Import in die eigene 

EndNote-Bibliothek 

auswählen und 

anhaken

Markierte 

Treffer aus der 

Importgruppe 

„Library of

Congress“ in 

die eigene 

EndNote-

Bibliothek 

übernehmen



Referenzen sortieren mit 
Gruppen

EndNote 26

Standardgruppen (EndNote)

Group Set (benutzerdefiniert, manuelle Zuordnung von Gruppen)

Custom Groups (benutzerdefiniert, manuelle Zuordnung von 
Referenzen)

Combo Groups (benutzerdefinierte Schnittmenge mehrerer 
Gruppen)

Smart Groups (gespeicherte Suchanfrage, automatische Zuordnung 
von Referenzen nach Benutzervorgaben)



Datensicherung mit „Save a 
Copy“ und „Compressed 
Library“

Die .enlx-Datei kann gespeichert oder 
per E-Mail verschickt werden



Unabhängige Literaturlisten 
erstellen
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1. Referenzen für Export markieren

2. File > Export …

3. Exportformat „rtf“ auswählen



Dublettenkontrolle

EndNote 29

Scrollen



EndNote 30

Referenzen in Dokumenten zitieren



Cite While You Write:
Das Word-Plugin
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Referenz 
suchen und 

einfügen

Bestehende 
Referenz 
editieren 

(z.B. 
Seitenzahl 

hinzufügen) 
oder löschen

Zitierstil 
auswählen



Zitate suchen 
und einfügen
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Suche in allen Feldern
(Name, Titelstichworte, Jahr usw.)

Anzeige der Treffer

Anzeige der ausgewählten 
Referenz 

(Überprüfungsmöglichkeit)

Markierte Referenz(en) 
einfügen



Zitat editieren

EndNote



Zitat löschen
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Korrekturen an Zitaten

EndNote
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2. Referenz in Word 
aktualisieren

1. Referenz in EndNote korrigieren
2. Änderungen in Word durch Anklicken von „Update 

Citations and Bibliography“ übernehmen



Bibliografie formatieren:
Überschrift einfügen
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