
Ihr bestehender Resturlaub aus dem Jahr 2023 
Mitteilung über Verfall Ihres Urlaubs zum 30.09.2024 

Sehr geehrte/r Frau / Herr __________ 

Nach den uns vorliegenden Unterlagen haben Sie derzeit einen Resturlaubsan-
spruch aus 2023 in Höhe von ____ Tagen.  

Wir möchten Sie hiermit auffordern, diesen bis zum Ablauf des 30.09.2024 in 
Anspruch genommen zu haben.  

Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass der noch bestehende Urlaub aus 2023 
anderenfalls mit Ablauf des Übertragungszeitraums, d.h. mit Ablauf des 
30.09.2024, erlischt.  

Mit freundlichen Grüßen 
Im Auftrag 

Your residual leave from 2023 
Entitlement of residual leave expires on 30th September 2024 

Dear ____________, 

According to our records you currently are entitled to take ____ days of 2023 
residual leave. 

We kindly request you to take these vacation days until 30th September 2024. 

Please note that the leave entitlement for these 2023-vacation days will expire on 
30th September 2024. It will not be possible to take any untaken residual leave 
from 2023 after this date. 

Kind regards, 
pp. 




