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Einschreibung/Bewerbung 

Bachelor/Master 

 

1. Registrierung 

 
 
 

 

1. Um sich an der Ruprecht-Karls 

Universität Heidelberg zu 

bewerben bzw. einzuschreiben, 

besuchen Sie die Startseite der 

heiCO Plattform unter 

https://heico.uni-heidelberg.de. 

Hier klicken Sie auf die 

Schaltfläche “Bewerbung”, um 

die Registrierung zu beginnen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Geben Sie als nächstes Ihre 

Stammdaten an. Gelb umrandete 

Felder müssen ausgefüllt 

werden, alle anderen sind 

optional. Klicken Sie anschließen 

auf “Daten bestätigen”, um Ihre 

Daten abzusenden.  

An die von Ihnen angegeben E-
Mail-Adresse wird innerhalb 
einiger Minuten ein 
Registrierungslink verschickt, mit 
dem Ihnen LogIn-Daten für 
heiCO zugewiesen werden.  
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Einschreibung/Bewerbung 

Bachelor/Master 

 

1. Registrierung 

 
 
 

 

3. Klicken Sie auf den 
Registrierungslink in der 
Ihnen zugesandten E-Mail 
und vergeben Sie ein 
Passwort für Ihren Account.  
Klicken Sie anschließend auf die  
Schaltfläche Registrierung  
abschließen.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Klicken Sie auf die Schaltfläche 
“Weiter”, nachdem Ihr Account 

erstellt wurde.  
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Einschreibung/Bewerbung 

Bachelor/Master 

 

1. Registrierung 

 
 
 

 

5. Loggen Sie sich mit ihrem 
Benutzernamen oder Ihrer E-
Mail-Adresse und Ihrem 
Passwort auf der Startseite ein 
und klicken Sie auf “Anmelden”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Auf Ihrer persönlichen Startseite 

klicken Sie auf die Schaltfläche 

“Meine Bewerbungen”.  
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Einschreibung/Bewerbung 

Bachelor/Master 

 

2. Bewerbungsassistent 

 
 
 

 

1. Ihre Bewerbung bzw.  
Einschreibung erfolgt über einen  
sog. “Wizard” (Assistenten), der  
unterschiedliche Angaben  
verlangt, je nachdem welche  
Bedingungen relevant sind für  
den von Ihnen gewählten  
Absschluss. Der Assistent  
verfügt über eine  
Fortschrittsleiste, die Ihnen  
anzeigt, bei welchem Schritt Sie  
sich befinden. Navigieren können  
Sie über die Schaltflächen  
“Zurück” und “Weiter”, ebenso  
können Sie jederzeit die  
Bearbeitung mit “Abbrechen”  
unterbrechen oder Ihre  
bisherigen Angaben über  
“Kontrollansicht” prüfen. 

 

Achtung!  
Ihre Session wird nach 30 
Minuten Inaktivität beendet, aber 
alle bisher getätigten Angaben 
bleiben erhalten, sobald Sie auf 
“Weiter” klicken. 

 
 

 

2. Zunächst wählen Sie das 
Semester aus, für dass Sie sich 
bewerben/einschreiben 
möchten und klicken auf die 
Schaltfläche “Weiter”.  
Achtung!  
Auf den nachfolgenden Seiten 
wird eine beispielhafte 
Bewerbung durchgeführt - das 
heißt, die angezeigten 
Anforderungen können leicht 
abweichen von denen, die Sie 
für Ihre individuelle Bewerbung 
erfüllen müssen. Alle 
grundlegenden Schritte werden 
dennoch berücksichtigt. 
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3. Bewerbung 

 
 
 

 

1. Wählen Sie aus dem Dropdown-

Menü das Studium aus, für das 

Sie sich bewerben wollen - zur 

Illustration wird hier ein 

Bachelorstudium gewählt.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. Wenn Sie sich für ein Bachelor-

Studium einschreiben wollen, 

wählen Sie aus, ob Sie ein Ein-

oder Mehrfachstudium 

absolvieren möchten  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. Wählen Sie die 
Fächerkombination und die 
Fächer mit jeweiligem 
Einstiegssemester und Form 
des Studiums aus.  

Falls zutreffend, geben Sie an, 
ob Sie bereits ein Studium 
absolviert haben oder Sie sich 
innerhalb der letzten 12 Monate 
bereits an der Universität 
Heidelberg beworben haben. 
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3. Bewerbung 

 
 
 

 

4. Ergänzen Sie im nächsten 
Bildschirm falls gewünscht Ihre 
Personendaten.  
Sollten Sie 2  
Staatsangehörigkeiten besitzen  
muss aus technischen Gründen  
immer die Deutsche als erste  
angegeben werden. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5. Geben Sie hier die Adresse an,  
an der Sie während des  
Semesters leben. Falls Ihre  
Heimat- und  
Korrespondenzadresse  
übereinstimmen, können Sie das  
angeben. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Geben Sie hier die Adresse an, 

an der Sie bisher gelebt haben, 

(z.B. Ihr Elternhaus) und nur 

insofern Sie diese nicht oben 

bereits angegeben haben.  
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3. Bewerbung 

 
 
 

 

7. Wählen Sie hier die Art Ihrer 

Hochschulzugangsberechtigung 

(HZB), z.B. Ihr Abiturzeugnis, 

aus und füllen Sie die 

geforderten Daten ein.  
Falls Sie sich für ein Master-
Studium bewerben, werden Sie 
an dieser Stelle aufgefordert, 
auch Ihren Hochschul-
Abschluss anzugeben.  
Diese Bewerbung stellt ein 
Beispiel für ein zulassungsfreies 
Fach dar. Falls Sie sich für ein 
zulassungsbeschränktes Fach 
bewerben, fallen ggf. weitere 
Angaben (z.B. 
Sprachnachweise) an. 

 
 
 
 
 
 
 

 

8. Im Dropdown-Menü können 
Sie Ihren genauen Abschluss 
angeben.  
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3. Bewerbung 

 
 
 

 

9. Im nächsten Schritt können Sie 
ein Passbild für Ihren 
Studierendenausweis 
hochladen, indem Sie auf die 
Schaltfläche “Browse” klicken 
und eine Datei auswählen.  
Sollte Ihnen zu diesem 
Zeitpunkt ein geeignetes Foto 
fehlen, können Sie dies im 
Einschreibungsvorgang 
nachholen.  
Beachten Sie, dass ein Datei-

Upload nur im .tiff, .jpg oder 

.png Format möglich ist. 

Achtung: Es kann zu  
Schwierigkeiten kommen, wenn  
Sie Bild-Dateien vom iPhone 6  
aus hochladen!  
Dieser Schritt 9. sowie 11.-14.  
fallen nur bei zulassungsfreien  
Fächern zu diesem Zeitpunkt an.  

Falls Sie sich für ein  
zulassungsbeschränktes Fach  
bewerben, werden Sie diese  
Angaben erst zu einem späteren  

Zeitpunkt machen müssen.  
 

10.Laden Sie nun Ihre HZB im .pdf 
Format hoch. Achten Sie 
darauf, dass alle Seiten des 
Dokuments vorhanden sind, um 
zu vermeiden, dass Sie diese 
nachreichen müssen.  

 
 
 
 
 

 

11.Analog zu den vorigen Schritten 
laden Sie hier Ihren 
Personalausweis oder 
Reisepass als .pdf Datei hoch. 
Beachten Sie, dass sowohl 
Vorder- als auch Rückseite 
enthalten sein müssen! 
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3. Bewerbung 

 
 
 

 

12.Geben Sie nun ihre 

Krankenversicherung an. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.Dazu wählen Sie im Dropdown-  
Menü zuerst die richtige Gruppe  
aus, zu der Ihre  
Krankenversicherung gehört.  
Falls Sie Ihre Gruppe nicht auf  
Anhieb finden, schauen Sie  
durch die unterschiedlichen  
Gruppen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

14.Geben Sie anschließend Ihre 

Versichertennummer an. 

Momentan zeigt das System 

immer eine Fehlermeldung 

(orangenes Ausrufezeichen) an, 

auch wenn Sie die korrekte 

Nummer angegeben haben. 

Alternativ können Sie angeben, ob 

Sie privat versichert sind, oder die 

Information nachreichen.  
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3. Bewerbung 

 
 
 

 

15.In diesem Fenster können Sie  
Ihre Angaben noch einmal 

kontrollieren, bevor Sie ihre 

Bewerbung abschicken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

16.Wenn Ihre Angaben vollständig  
und richtig sind, Sie ihren  
Prüfungsanspruch noch nicht  
verloren haben und mit Ihrer  
Datenverarbeitung zu  
Bewerbungszwecken  
einverstanden sind, kreuzen Sie  
die drei Kästchen an und klicken  
auf “Senden”. 
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Bachelor/Master 

 

4. Zulassung 

 
 
 

 

1. Sie werden per E-Mail informiert, 
ob Ihre Bewerbung eingegangen 
ist und Ihre Zulassung 
genehmigt wird. Sie erhalten 
ebenfalls per E-Mail Nachricht, 
falls Ihre eingereichten 
Dokumente unvollständig oder 
unzureichend (z.B. aufgrund von 
Scan-Qualität unlesbar) waren.  

 

 

2. Ihren Bewerbungs-Status können 

Sie jederzeit überprüfen, indem 

Sie von Ihrer persönlichen 

Homepage die Applikation “Meine 

Bewerbungen” öffnen. 
 
 
 
 
 

 

3. Hier sehen Sie eine 
Statusübersicht Ihrer 
Bewerbungen. Anhand der 
Icons (rot/grün) erkennen Sie 
den Fortschritt Ihrer 
Bewerbung. Klicken Sie auf das 
Icon mit Lupe und Blatt, um die 
Detailansicht zu öffnen.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Sie können hier Ihre HZB 

ergänzen und eine 

Anmeldebestätigung zur Vorlage 

bei Behörden ausdrucken. 
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4. Zulassung 

 
 
 

 

5. Wenn Ihre Unterlagen vollständig 

sind und geprüft wurden, ändert 

sich Ihr Status wie angezeigt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Sie erhalten als nächstes per 
E-Mail Bescheid darüber, ob 
Ihre Bewerbung formale 
Zulassungsvorraussetzungen 
erfüllt hat und Sie damit 
zulassungsberechtigt sind.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Ihren Zulassungsbescheid 

können Sie dann herunterladen, 

indem Sie auf die Schaltfläche 

“Bescheid downloaden” klicken.  
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5. Einschreibung 

 
 
 

 

1. Sobald Ihre Zulassung erfolgt ist,  
wird Ihnen ein  
Studienplatzangebot gemacht.  
Dieses müssen Sie annehmen,  
um sich einschreiben zu können.  
Klicken Sie dazu auf die  
Schaltfläche  
“Studienplatzangebot  
annehmen” 

 
 
 
 
 

 

2. Ihren Antrag auf Einschreibung 

können Sie drucken, nachdem 

Sie noch fehlende Daten (wie 

Angaben zur Krankenkasse) 

ergänzt und bestätigt haben.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. Ihren Zulassungsbescheid 

können Sie dann herunterladen. 
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Einschreibung/Bewerbung 

Bachelor/Master 

5. Einschreibung 

 
 
 

 

4. Ergänzen bzw. Bestätigen Sie 

die erfragten Daten.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5. Füllen Sie erneut die Kästchen  
aus um Ihre Bestätigung  
abzugeben. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Auf der Status-Seite Ihrer  
Bewerbung unter dem Reiter  
nächste Schritte können Sie jetzt  
den Antrag auf Einschreibung  
drucken und unterschreiben, um  
ihn an gleicher Stelle  
hochzuladen und ihn postalisch  
an die  
Studierendenadministration der  
Universität Heidelberg zu  
senden. Beachten Sie die  
Einschreibefristen für Ihr  
jeweiliges Studium. 
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5. Einschreibung 

 
 
 

 

7. Als nächstes überweisen Sie 
den Semesterbeitrag. Die 
nötigen Informationen dazu 
finden Sie unter dem markierten 
Link “Semesterbeitrag”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

8. Achten Sie darauf, den richtigen  

Verwendungszweck anzugeben  
und die korrekte IBAN  
anzugeben - hierzu eignet es  
sich, die Daten per copy/paste  
direkt zu übertragen, um  
Tippfehler zu vermeiden.  
Beachten Sie auch die  
Zahlungsfrist. Sollten Sie diese  
versäumen, besteht das Risiko,  
dass Sie nicht immatrikuliert  
werden. 

 
 
 
 
 

 

9. Wenn Sie alle Vorraussetzungen  

erfüllt haben, sollte Ihr Status  
aussehen wie auf der Abbildung.  
Sie sind damit ordentlich an der  
Universität Heidelberg  
eingeschrieben! 
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